云南理工职业学院学生调换宿舍申请流程图
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学生本人向辅导员提出调换宿舍申请，并告知原因。





辅导员核查原因





学生自行到学校网站学生工作部专区下载“调换宿舍申请表”并按照表上内容真实逐一填写，再经辅导员、所属二级学院学生中心负责人审核签字、盖章。





学生继续住原宿舍





学生持调换申请表到学生公寓管理中心，管理人员按学院集中、不跨学院，尽量不跨年级班级，男女分开住宿原则，在数据库中为其查找合适宿舍。








学生持申请表到原住宿舍楼值班室办理退宿手续，并签字盖章。








学生办理完退宿手续后凭调整通知单到新宿舍楼值班室办理入住手续，领取钥匙等。








将此申请表交回学生公寓管理中心留存。








